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교내학술연구비 과제 신청 매뉴얼

연구책임자를 위한 과제 신청 가이드
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STEP 0 산학협력단 연구비관리시스템 로그인
https://rnd.hanbat.ac.kr

로그인 방법

① 접속 주소

https://rnd.hanbat.ac.kr

② 아이디

교번 또는 성명으로 로그인

③ 비밀번호

초기 비밀번호 문의

☎ 문의처: 산학협력단 연구지원팀
042-828-8461 / 8466

💡 교내학술연구비 문의처: 산학연구처 연구진흥실 ☎ 042-828-8442
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STEP 1 공고 확인
메인화면 > 공고 섹션

확인 사항

① 사업공고 탭 선택

② 지원기관 확인

③ 신청기간 확인

④ 해당 공고명 클릭

💡메인화면 공고 섹션에서 '사업공고' 탭을 선택하여 (산학연구처) ‘교내학술연구비' 공고를 확인 후, 연구결과물 유형에
해당하는 공고명을 선택합니다.
❶ (산학연구처)2026학년도교내학술연구비_우수국제전문학술지(Q1)
❷ (산학연구처)2026학년도 교내학술연구비_국제전문학술지(SCIE, SSCI, A&HCI)
❸ (산학연구처)2026학년도 교내학술연구비_국제일반학술지(SCOPUS Article〮Review, ESCI학술지)

❹ (산학연구처)2026학년도 교내학술연구비_국내전문학술지 (한국연구재단 등재또는 등재후보학술지) 게재, 예능 계열의 공연 전시회
❺ (산학연구처)2026학년도 교내학술연구비_국내전문학술지게재, 예능 계열의 공연 전시회(신임교원) 
❻ (산학연구처) 2026학년도 교내학술연구비_산학협력연구과제 2 / 7



STEP 2 과제공고 상세 확인 및 신청 버튼 클릭
과제관리 > 과제공고 > 과제공고관리

확인 사항

① 공고내용 확인

② 신청기간 확인

③ 첨부파일 다운로드

④ [과제신청] 버튼 클릭

💡 공고 상세 내용을 확인한 후 우측 하단의 [과제신청] 버튼(빨간 테두리)을 클릭합니다. 
버튼 클릭 시 과제신청관리 화면으로 이동합니다.
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STEP 3 과제신청서 작성
과제관리 > 과제공고 > 과제신청관리

입력 항목

① 과제명: 과제명 직접 입력

② 과제책임자: 돋보기(교수 이름 조회 후 선택)

③ 총연구비: 선택 유형에 맞는 금액 등록

④ 연구기간: 2026. 7. 1.~ 2027. 2. 28

⑥ 학문분야: 해당 분야 선택

필수

⑦ 과제유형: ‘총괄과제’ 선택

첨부파일명: 
2026교내학술연구비신청서_홍길동(기계공학과)

💡 ❶ 별표(*) 표시 항목은 필수 입력 사항입니다(연구기간, 수행기관, 과제유형은 고정된 사항으로 위와 동일하게 입력)
❷ 입력 완료 후 [저장] 버튼을 클릭하세요. 
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⑧ 첨부파일 첨부

⑤ 수행기관: 돋보기(산학연구처, 15100000)

① ②

③ ④

⑤

⑥ ⑦

⑧



STEP 4 협약담당자 선택 및 신청 확인
과제관리 > 과제공고 > 과제신청관리

담당자 선택 방법

① [신청] 클릭 시 팝업 자동 표시

② 구분: '협약담당자' 확인

③ 담당자 목록에서 선택

④ [확인] 버튼 클릭 → 신청 완료

✅ [신청] 버튼 클릭 시 협약담당자 선택 팝업이 나타납니다. 
구분을 '협약담당자'로 선택하고 담당자 목록에서 해당 담당자(박민정) 선택 후 [확인]을 클릭하면 신청이 완료됩니다.
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STEP 4 최종 신청 제출
과제관리 > 과제공고 > 과제신청상태관리

신청 완료

① 내용 최종 확인

②
승인정보 확인
(임시저장 상태)

③ [신청] 버튼 클릭

④ 신청 완료!

✅ 승인정보의 상태가 ‘임시저장’에서 ‘신청’으로 변경되면 담당자에게 신청 내역이 전달됩니다. 신청 내용 및 첨부서류가
미비한 경우 보완 요청이 있을 수 있으며, 보완 후 다시 ‘신청’하면 담당자에게 재신청 내역이 전달됩니다. 
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감사합니다
교내학술연구비 과제신청에 관한 문의는 아래로 연락해 주세요.

📋 담당부서

산학연구처 연구진흥실

☎ 연락처

042-828-8442


